UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:02/2022/QD-UBND Xudin Thanh, ngay 18 théng 6 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cong Thong tin- Dién tir
x4 Xuan Thanh (Website xd)

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cir Quyét dinh 52/201 6/0OD — UBND ngay 06 thing 12 nim 2016 cia Thi
tuomg Chinh phii vé viéc ban honh quy ché hoat déng théng tin co sé;

Can cir Thong tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ciia B trucng Bo T, héng
tin va Truyén théng Quy dinh chi tiét vé hoat dong quan Iy, cung cap, sir dung thong
tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Xét dé nghi cia cong chire Vin héa xd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong trang Théng tin dién tir x4 Xuan Thanh
(Website xd), c6 quy ché kém theo:

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngdy ky;

Vén phong Pang iy — HDND — UBND xd, Ban bién tap trang Théng tin dién ti,
cac ban, nganh, doan thé c6 lién quan cin ctt Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN THANH Doc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé quin Iy va hoat dong cbng thong tin dién tir xi Xuin Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02 /OD-UBND
Ngay I8 thdng 6 nam 2022 cia UBND xd)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, @i twong didu chinh:

1. Quy dinh nay quy dinh vé t chtrc quan ly va hoat dong cua Trang thong tin
dién tr xd Xuan Thanh, bao gdm viéc tiép nhan va cung cip, trao dbi thong tin, co s&
dr liéu, dich vu hanh chinh cong 1én Trang théng tin dién t x4 (sau ddy goi la
Website xd).

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi cac ban, nganh, doan thé, cic co quan, don i,
céc td chtrc, c4 nhan tu nguyén tham gia khai thac va st dung dich vu clia Trang thong
tin dién tr x4 Xuan Thanh.

Diéu 2. Gii thich tir ngit:

Trong Quy dinh nay, céac tir ngft duéi day duge hiéu nhu sau:

1. Website: 1a noi cung cép, trao dbi thong tin trén mang Internet. Thong tin trén
cac trang Web duoc truyén tai béng hinh thttc: Véan ban, 4m thanh, tiéng noi, hinh anh,
video, dd hoa.

2. Co s0 dir liéu: La tdp hop théng tin dugc bién soan, sap xép ¢ hé théng theo
mdt phuong phap nhét dinh dé c6 thé truy cép, khai thac, quan ly va cip nhat thong
qua phuong tién dién tu.

3. Tich hop dit liéu: 1a qua trinh thu thap, luu trit, lién két cac co s& dit liéu tac
nghiép va diéu hanh; cung cép va chia sé céc théng tin chung; truyén tai cac thong tin
quan Iy bao gdm cé4c vian ban quy pham phap luét va c4c vin ban hanh chinh.

Diéu 3. Website xi Xuén Thanh :

1.Website x4 Xuén Thanh dugc thiét 14p va van hanh trén moi truong mang
Internet, 1a Trang Web cung cép thdng tin vé x4 Xuan Thanh, cac thu tuc hanh chinh
va hanh chinh cdng, c4c thong tin vé kinh té, chinh tri, van hda, xa hoi, du lich, thuong
mai, an ninh qudc phong & dia phuong va cic théng tin khac theo quy dinh cia phap
luat, duogc phép luu hanh trén mang Internet nhim phuc vu nhiém vy chinh tri va chién
luge phat trién kinh t& xa hoi cta x4, 1a kénh théng tin tuyén truyén, quang ba, thu hut
dau tu, thiic day sy phat trién va hoi nhép cua x4 Xuan Thanh.

2. Website x4 ¢0 dia chi: https://xuanthanh-yenthanh.nghean.gov.vn

3. Moi hoat déng ctia Website x4 Xuén Thanh phai tuan thd cdc quy dinh cuia
Nha nuéce vé quéan ly théng tin trén mang Internet va céc quy dinh khéc ctia phép luét
co lién quan.

4. Website hoat dong du6i sy lanh dao ctia Dang iy, diéu hanh, chi dao truc tiép
cua UBND x4 Xuan Thanh.

5. Khéi van xa chiju trach nhiém quan Iy va dam bao hoat déng ctia Website.

6. Ban bién tdp Trang thong tin dién tir x3 tham muu, chiu trach nhiém vé noi
dung va tinh bao mat ctia Website. Chire nino nhiadm v v e Tio o2 Ty Lt A



1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir x4 Xuan Thanh do Chui tich UBND quyét
dinh thanh 14p.

2. Ban bién tap gdm: Truong ban, Pho ban, cic Ban vién va thu ky.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bj cAm khi tham gia Website x4 Xuin Thanh

1. Loi dung Website x4 nhim muc dich chéng lai Nha nuée Cong hoa x3 hoi chu
nghia Viét Nam; gdy phuong hai dén an ninh qudc gia, trat ty, an toan xa hoi; ph4
hoai khoi dai doan két toan dan; tuyén truyén chién tranh tam ly, gay thu han, mau
thuan gifta céc dan t0c, tén gido; tuyén truyén kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, t0i
ac, t€ nan xa hoi, mé tin di doan; phé hoai thuan phong, m¥ tuc cua dan tbc. Tiét 16 bi
mét nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, di ngoai va nhitng bi mat khac d§1
duogc phap luat quy dinh. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khéng, xtc pham céc t6
chirc, danh dy, nhan phim ctia cong dan. Loi dung Trang thong tin dién tir x3 dé quang
c4o, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu thudc danh muc cédm theo quy dinh cua
phép luat. Xa4m hai quyén sé hitu tri tu€, gid mao trang thong tin dién tir khong phai
ciia minh, tao dudng din dén cdc Website vi pham phép lut trén Internet.

2. Gay rbi, ph4 hoai hé théng thiét bi va can tro trai phép ludt viéc quan 1y, cung
cép, st dung cac dich vy cong trén Trang thong tin dién tir x4 Xuan Thanh.

3. Panh cép va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng cua
cac to chirc, c4 nhan trén Internet.

4. Céc hanh vi khac ma phép luét nghiém cam.

Piéu 6. NOi dung théng tin trén Website xd Xuan Thanh.

1.Théng tin gi6i thiéu: T6 chic bo may hanh chinh, 1&nh dao x4; thong tin lién
h¢ ctia can by, cong chirc, vién chire; dia gii hanh chinh, tiém nang du lich théng tin
giao dich ctia Trang thong tin dién ti.

2. Tin tuc, sy kién: céc tin, bai vé hoat dong cua Pang, nha nudc, cua lanh dao
tinh, huyén va lanh dao x4; cac su kién ctia tinh, cta huyén, ctia x4; tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi, quéc phong, an ninh, théng tin dbi ngoai cua tinh, clia huyén, cta x4
va céc van dé lién quan dén linh vuc quan ly nha nuéc cia céc ban nganh chuyén mén
cua UBND x3.

3. Céc quy trinh, thd tuc hanh chinh cia UBND, cac nganh thuéc UBND xA.

r

4. H¢ thong van ban quy pham phép ludt va van ban quéan ly hanh chinh.

5. Théng tin chi dao, diéu hanh: y kién chi dao, diéu hanh cua lanh dao Pang uy,
HDND, UBND x4 bing vin ban; chuong trinh cong tic hang thang cua Pang 1y,
HDND, UBND xa.

6. Thong tin tuyén truyén, gi4o duc, phd bién, huéng dan viée thyuc thi phap luét;
ché do, chinh sach wu dai, thu hut ddu tir ctia x4,

7. Thong tin vé tin bai cla céc thanh vién ban bién tap, cdng tac vién, can bo,
cong chirc thudc cac ban nganh, doan thé cép x4, phan 4nh hoat déng vé c4c linh vuc
trén dia ban x4 d3 duoc Ban bién tap kiém duyét.

8. Danh ba dién thoai, danh muc dia chi thu dién ti cia cac ban, nganh don vi,
truong hoc, va toan thé can b, cong chirc UBND x4.

9. Céc phan mém dung chung ctia UBND x3.

10. Muc ldy y kién gép y ctia b chirc, c4 nhén, tra 10i don thu cta cong dan lién
quan dén chu truong ctia Pang, chinh sach phép lut ctia Nha nude.

] Chwong II
NGUYEN TAC, QUY TRINH CUNG CAP. TIEP NHAN VA 1 1711t




1. Théng tin cung cdp trén Website xa phéi ding véi quan diém, cha truong,
duong 161 cta Dang, chinh sich va phap luit cia Nha nudce; phue vu kip thoi trong
cong tac quan ly va nhu ciu khai thac, 7

2. Céc ddng chi can bd, cong chirc ¢ trach nhiém thu thép, xur ly, kiém duyét
thong tin; cung cip théng tin lién quan dén linh vyc quan ly, cac thd tuc hanh chinh va
hoat dong va chiju trach nhiém ctia minh truéce théng tin dang tai 1én Website xa

3. Cé4c ban, nganh, doan thé, don vi, tb chirc, ¢4 nhan khi cung cap thong tin, giao
dich trén Website x4 phai chiu su kiém duyét clia Ban bién tip Trang thong tin dién tir
xa. Moi thong tin, dit liéu, tin bai cia c4c ban nganh, doan thé, don vi, t0 chirc, ¢4 nhan
gtri vé Ban bién tap qua. Email: ..o

4. Théng tin clia céc ban, nganh, doan thé, don vi, t§ chitc, c4 nhan khi dua 1én
Website x4 phai thong nhét str dung b m4 tiéng Viét kidy phong Unicode theo chuin
TCVN 6909:2001.

5. Cac ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chirc, c4 nhan ngoai viée cung cap thong
tin cho Website x& con ¢6 trach nhiém tiép nhan théng tin phan héi hoic cac thong tin
phan anh khac clia céc t6 chire, don vi, c4 nhan va g thong tin tra 10i theo thdm
quyén v& cho Ban bién tap dé ding tai 1én Website.

Piéu 8. Thoi han cung cap, xir Iy va hru trit thong tin

1. Thoi han cung cép va xir ly thong tin:

a) Bado dam cap nhat thuong xuyén, chinh xac, kip thoi cac muc tin quy dinh tai
Diéu 5 cua Quy ché nay.

b) Péi véi cac van ban ddc thu: Vin ban hda tdc, Cong dién, Dién khan cla
UBND tinh, ciia Trung uong phai duge cung cip 16n Website x5 chdm nhét sau 02
(hai) gio, ké tir khi van ban d6 duoc cung cap lén Céng thong tin dién ti tinh, huyén.
Cac van ban dic thu do x4 ban hanh phai dugc cung cap 1én Website chim nhit sau 05
(ndm) gior ké tir khi vin ban dugc lanh dao x4 ky, ban hanh.

c) Pbi véi cac thong tin quy dinh tai c4c khoan 5,6 va 7 cua Piéu 6 Quy ché nay
phai dugc cung cip va cap nhét chdm nhat 13 sau 12¢gi¢ (tinh theo gid hanh chinh) ké
tir khi thong tin d6 dugc phé duyét dé dua Ién Trang thong tin dién tir xA.

d) Moi su thay d6i cua néi dung céc théng tin quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay
phai dugc cung cap, cap nhat kip thoi ngay sau khi ndi dung thay dbi da dugc cp co
thim quyén quyét dinh.

2. Thoi han luu trix thong tin trén Trang théng tin dién tir x4 theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

Chuwong III

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC BAN NGANH, POAN THE,
DON VI VA BAN BIEN TAP TRONG VIEC QUAN LY WEBSITE XA.

Diéu 9. Trich nhiém ciia Ban vin héa

1. Chiu trach nhiém truéc UBND x3 va hoat dong ctia Website x4.

2. Trién khai thuc hién c4c nhiém vu cu thé sau:

a) Huéng dan, hd tro cac ban, nganh, don vj trong quan ly, cung cip, luu triy
thong tin trén Website x3. Thuc hién quan tri, dam bao cac diéu kién cho viéc déang tai,
luu trit thong tin trén Trang théng tin dién tir xa dugc thong subt, hidu qua, chét lugng;

b) Nghién ctru, dé xuit cic bién phap k¥ thuat, céng nghé phu hop cho viéc van
hanh Website x3;

c) Lap ké hoach nang cip Website x4,
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e) Phdi hop véi Ban tai chinh 1ap du tri kinh phi phuc vu cho cong tac quéan ly
nha nudc va duy tri hoat dong d6i vai Website xa.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ban bién tip Trang thong tin dién tir xa

1. Ban bién tdp Trang thong tin dién tir x4 Xuan Thanh(sau day goi tat 1a Ban
bién tdp) c6 chirc nang, nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND x& va phép luat trong viéc dang tai
nhiing ndi dung, thong tin, hinh anh trén Website x4;

b) Tham muu giip UBND x& quyét dinh nhimng sira d01 bb sung, diéu chinh Quy
ché, t6 churc va hoat (dong cua Trang thong tin dién tir x& néu thay can thiét;

¢) Thanh 14p td cong tac vién dé thuc hién cac nhiém vu cho Ban bién tap gom:
can bd cong chiac Uy ban nhén dan x& va cac ban, nganh lién quan céc td chic, ca
nhén c6 kha nang cung cap thong tin chinh xac; phéi hop, don dbc, hudng dén cac ban,
nganh, doan thé, don vi c6 lién quan cung cép thong tin, dit liéu phuc vu hoat dong
Website x4;

d) Xét duyét, bién tap, cdp nhat thong tin, dit li€u, tin, bai 1én Trang thong tin
dién tir x3;

e) Thyuc hién cac bién phép ky thuat @& dam bao Trang thong tin dién tir hoat
dong lién tuc, théng subt va an toan thong tin, dit lidu;

g) Hang nam xay dung du toan kinh phi duy tri, bao dam hoat dong Trang thong
tin dién tir x4 trinh cAp c6 thim quyén phé duyét;

1) Thuong xuyén cap nhap céc tin, bai, anh va cac van ban chu triuong chinh sach
ctia Pang, Phap luat ciia Nha nuéc dd ban hanh c6 lién quan dén chire ning nhiém vu
cua ban, nganh nham phuc vu t6t yéu ciu tra ctru thong tin ctia cac td chire, ca nhan co
lién quan dén cong tac quan ly Nha nudée.

2. Nhig ca nhan co6 quyen quan tri, khong duge cung cap mat khéu, hozc dé 16
mat khau truy cdp vao hé théng quan tri Website cho ngudi khac. Trudng hop mat
khau bi 16 phai thay dbi va bao véi cac thanh vién c6 quyén quén tri khéc.

3. Céc thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va dugc hudng
ché d6 theo quy dinh. Nhiém vu cu thé ca c4c thanh vién Ban bién tap va to cong tc
vién do trudng ban phan cong.

Piéu 11. Trach nhi¢m, quyen han ciia cic ban nganh, doan thé, don vi, to
chirc, ca nhan tham gia Website xa.

1. Truéng cac ban nganh, doan thé, don vi, td chuc c6 trach nhiém cung cép day
du, chinh x4c va kip thoi noi dung thong tin, dit 1iéu vé linh vuc do minh quan ly, phu
trach duoc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay va chiu trach nhiém truéc UBND xa
vé tinh chinh xéc, trung thuc noi dung théng tin dé cung cap dé dua 16n Website x4.

2. Dbi véi cac van ban, huéng dan c6 lién quan dén phép luét thudc pham vi chtrc
néng nhiém vu cta ban, nganh, don vi phai dua 1én Website x& mudn nhét 1a vao thoi
diém vin ban bat dau c6 hiéu lyc.

3. Céc vin ban khéng thudc loai vin ban mat can phé bién do UBND x4 ban
hanh phai ghi rd trong myc Noi nhén: “- Website xa”

3. Néu ban, nganh, don vi nao khong cung cip céc théng tin thugc linh vuc minh
phu trach dé ding tai 1én Website x4 thi ban, nganh, doan thé, don vi d6 chiu hoan toan
trach nhiém truéc UBND xa.

4. Cht dong dé xuét cac dich vu cong co thé cung cép trén mang clia ban nganh,
don vi va kip thoi phan anh nhiing vuéng méc, khoé khin trong qua trinh thyc hién gui
vé Ban vin héa x3 d& nohién cttu xav dirno nhadi han o1ai avdt ddm haa thAng At



KINH PHI HOAT PONG, NHUAN BUT VA CHE PO PHU CAP CHO
BAN BIEN TAP

Diéu 12. Kinh phi hoat déng

1. Kinh phi duy tri, hoat d6ng Website x4 dugc bd tri trong dy toan chi hang nim
cho kinh phi su nghiép Vin ho4, thong tin, thé duc, thé thao.

2. Kinh phi duy tri, hoat dong Website x4 dugce st dung cho cac nhiém vy sau:

- Dong phi thué mdy chu va tén mién hang nam.

- Pau tu va nang cip trang thiét bi Internet, céc thiét bi phuc vu cho cong tac bién
tap.

- Chi tra phu cép thanh vién Ban bién tdp va nhuén but céc tin, bai, hinh &nh,
video dugc ding tai trén Website x4.

- Chi thuong xuyén cho viée duy tri hé théng thong tin trén Internet.

- Céc khoan chi khac lién quan dén hoat dong, duy tri Website x3 duoc Lanh dao
UBND x4 duyét theo d& nghi ctia Ban Vin héa va Ban bién tap.

Diéu 13. Ngudn kinh phi chi tri

Ngubdn kinh phi chi tra nhuén but, phu cép cho Ban bién tap do Chu tich UBND
xa quyét dinh trén co s& ngan sach hang nim cua x4,

Diéu 14. Thi tuc thanh toan tién nhuin but, phu cip cho Ban bién tap

Cudi thdng, thu ky ban bién tap c6 trach nhiém tong hop céc tin, bai, anh, video,
cac thong tin chi dao diu hanh, vin ban dugc dang tai va cin cir vao cac quy dinh cu
thé dé d& xuét s6 tién chi tra cho cac ¢4 nhan trinh Trudng ban bién tap phé duyét.

Chwong V

KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHU'C THU'C HIEN

Dicu 15. Khen thuwéng va ky luit

1. Khen thuéng

Céc ban, nganh, doan thé, don vi, tO chirc, ca nhan c6 thanh tich xuit sic trong
viéc thye hién Quy ché nay duogc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Xtr ly vi pham

Céac ban nganh, doan thé, don vi, t6 chirc, c4 nhan vi pham Quy ché nay thi tiy
theo tinh chét, muc do vi pham s& bj xtr Iy ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh hodc
truy ctru trdch nhiém hinh su; néu gy thiét hai phai boi thudng theo quy dinh ciia phép
luat.

Truéng Ban bién tap va cac thanh vién Trang thong tin dién ti, Trudng cac ban,
nganh, doan thé, céc té chic chinh tri - x4 héi, cic don Vi, cac co quan béo chi, c4c
doanh nghiép va c4 nhan tham gia cung cép, trao déi théng tin trén Trang TTPT x3
Xuan Thanh ¢6 trich nhiém thyc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu ¢ ndi dung nao chua hop ly dé nghi cac ban
nganh, don vi, té chirc, c4 nhan phén 4nh vé Ban bién tap Website xa dé téng hop dé
nghi UBND xa diéu chinh, bd sung, hoan thién cho pht hop véi tinh hinh thyc té./.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6: £9/QD-UBND Xudn thanh, ngay 18 thang 6 nim 2022
QUYET PINH

V& viéc thanh 14p Ban bién tip cong thong tin dién tir

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cik Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Cén cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé ing
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nwoc,

Can cir Nghi dinh s6 43/201 I/ND CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phii quy dinh. vé
cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin dién tir hodc cong
théng tin dién twr cua co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia cong chire vin héa xé héi.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Thanh 14p Ban Bién tép Cbng Thong tin dién tir x4 Xuan Thanh (goi tit

la Ban Bién tép) gom:

1. Ong: Tran Vin Béng - Pho BT dang uy - Trudng ban
2. Ba: Phan Thi Thuan - Phé Cha tich UBND x&a - Pho ban
3.Ba: Vi Thi Lién - Cong chirc VH — XH xa - Pho6 ban

4. Ong: Lé Xuan Thuyét - CTMTTQ xa - Ban vién

5. Ba:Nguyén Thj Luu - Cong chuc CS - XH xa - Ban vién

6. Ba: Thai Thi Hién - CC VP - UBND x4 - Ban vién
7.0ng: Thai Duy TG - CC VP bang uy - CQ xa - Ban vién

8. Ba: Phan Thi Van - - CTHLPN x4 - Ban vién

9. Ba Thai Thi Phuong - CT Hoi ND xa - Ban vién
10. Ba: Duong Thi Luong, - BT doan TN - Ban vién

Piéu 2. Chtc nang, nhiém vu, quyén han cda Ban Bién tap do Uy ban nhan dan
xa quy dinh.

Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; dugc sir dung con diu theo quy
dinh khi giao dich, cong tac.

Nhiém vu cu thé cta cac thanh vién Ban Bién tap do Trudng ban phén cong.

Kinh phi hoat dong ctia Ban Bién tip duoc bd tri trong du toan kinh phi hang
nam cua sy nghiép Van hoa Thé thao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Van phong Hoi dong nhén din “UBND x4 va céc dng, ba c6 tén tai Piéu 1 chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: TM.MUY BAN NHAN DAN
- Phong VH — TT- Trung tdim VH-TT;
- TT. Pang iy-HDND- UBMTTQ x3;

- Chu ticl‘l, cac pho Cha tich UBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VP.W

Phav V,HOang Thu




